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A.Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni S 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$S§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druZiny. Tato smérnice uréuje pravidla
provozu a rezim Skolni druZiny.

Poslani §kolni druziny

Skolm druzina (dale také jako SD nebo ,,druzina") se ve své Cinnosti f{di zejména vyhlaskou
. 74/2005 Sb., o zajmovem vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech 8kolniho
vyucovam mez1stupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim Skolniho
vyucovani, ma sva Spemﬁka kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpedent zajmove ¢innosti, odpoéinku a rekreace Zaktl, S4stedné také dohledu nad Zaky. Cinnost
druziny je urCena p1ednostne pro zéky prvniho stupné zakladni Skoly. K pravidelné denni dochézce
mohou byt pujatl i 74ci druhého stupné zékladni 8koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou
ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny.
DruZina mﬁie vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.




B. Prava a povinnosti uastnik{ a zdkonnych zastupct a pravidla o vzdjemnych
vztazich s pedagogickymi pracovniky

1) Povinnosti acastniku

1.

2.

10.

Dodrzovat vnitini ¥4d 8kolni druziny, ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe€nosti,
s nimiZ byli seznameni.

Plnit a respektovat pokyny pedagogickych pracovnikt $koly vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a vnitinim fadem $kolni druziny, dbat pokynli provoznich pracovniki, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Zjisti-li ztratu &i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit Vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo.

Chodit do $kolni druZiny podle zapisového listku a udastnit se ¢innosti organizovanych Skolni
druZinou.

Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druzing tak, aby neohroZoval spoluzaky ani jiné
pracovniky $koly. P¥i zdvazném a opakované poruSovani vnitiniho fadu $kolni druziny miize
byt rozhodnutim feditele Skoly Zék ze SD Vyloucen

Utastnici nesmi pouZivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky Zaka viici
jinému zakovi ¢i viéi pracovnikiim Skoly se vidy povaiuji za zavazné poruSeni povinnosti
stanovenych timto fadem a zak bude za toto provmem ze SD vylougen.

Utastnik nesmi nosit do $kolni druZiny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani
v aktovkach. 5

Ucastnik nesmi nosit do Skolni druziny ani pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe€nost Zaka nebo jinych osob.

Déle nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

Pfed ukondenim pobytu ve $kolni druziné nesmi ¢astnik z bezpecnostnich divodii opoustét
Skolu a $kolni are4l bez védomi vychovatelky SD.

2) Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany

ucastniku

Zachdzet s vybavenim $kolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistot€ a poradku, chranit majetek pfed poSkozenim.

K hrdm, hratkdm, knihém atd. se chovaji ohleduplng a Setrnd. UmysIné poskozeni nebo
zniceni hermho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Plati pfisny zdkaz jakkoli manipulovat s druZinovym zaifizenim, pokud neni piitomna
vychovatelka a nedé k t&émto tkoniim pokyn nebo svoleni.

Nalezené véci tcastnici odevzdavaji vychovatelkam.

3) Prava ucastniku

1
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. Na G¢ast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popf. tematickych akcich zajiStovanych

skolni druZinou.

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich v&ku, jakoZ i na svobodnou
udast v Fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a
ptatelské atmosféie.

Na zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.
Na ochranu pred jakoukoli formou Sikany a nasili a zadsahlim do soukromého Zivota.

Byt sezndmeni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druZinég.




C.

4) Pravidla chovani aucastnikii pfi ¢innostech SD

Utastnici se fid{ pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky Gcastnik neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve 8kolnf druzing se ¥{di idaji na zapisovém listku.

Na ob&d jsou Z4ci 1., 2. a 3. ro¢niku odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

Osobni véci ma kazdy Gdastnik oznaleny pf{jmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi acastnik nebo
zékonny zastupce ihned vychovatelce.

Do hodnoceni a klasifikace chovéni Zéka se zapogitavaji i projevy chovani v &innostech SD, plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

Pokud zak/uastnik soustavné naruguje &innosti SD, opakované poruSuje vnittnf fad SD a gkolnf ¥ad,
miiZe byt z rozhodnuti feditele Skoly z dochéazky do SD vylouden.

5) Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupcii za pobyt ve Skolni druZiné

Podle par. 123, odst. (4) zdkona ¢ 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zékladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v platném znéni, stanovi zfizovatel Skoly vySi Uplaty
za z4jmové vzdélavani ve kolnf druZing. Vysi tplaty stanovi ziizovatel Skolského zafizeni vZdy na
obdobi gkolniho roku a zvefejni ji na informaéni tabuli $kolského zatizeni nejpozdéji do 30. Cervna
piedchazejiciho Skolniho roku. V pripadé pfijeti zdka v pribéhu Skolniho roku ozndmi feditel
Skolského zafizeni stanovenou vy$i Uplaty zdkonnému zastupci pii piijeti zaka.

a) Uplata je splatna v hotovosti za prvni pololeti v zakladni ¥kole vZdy do 1.11., za druhé potom
do 1.3.

b) Vyblana Uplata se stane soucasti rozpoctu Skoly.

¢) Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku.
sniZzeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje feditel $koly podle vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb.
0 zdjmovém vzd€lavani v platném znéni.

d) Cinnost $kolni druZiny se po projednani se zfizovatelem v dob¢ prazdnin pferuguje.

Zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi ucastnikii ve Skolni druZiné

Ugastnici jsou neustdle pod dohledem vychovatelek. Na podatku Skolniho roku pii zahéjeni
¢innosti Skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpeéného chovani ve Skolni druziné a pak
v pritb&hu roku, pokud je ¢ekd nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni
praci. Pobyt v télocviéné nebo odbornych ucebnach, napf. u¢ebné informatiky, se ¥idi fady téchto
uceben.

Bezpe&nost a ochranu zdravi G¢astnikil pii ¢innostech zajist'uje kazdad vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich. Dba
na dodrZovani hygienickych zasad a pravidel (opakované edukace)

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamZité nahlési vedeni Skoly. Pfi trazu tcastnika
zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavold rodice, event. lékaf'skou pomoc.

Ucastnik je povmen okamzit€ hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich divodi zakonni zastupci ¢i jimi
povéfené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami
probiha pies vyzvedavaci systém Bellhop, popfipadé pies dveini hlasku, nebo osobné,
v odpolednich hodinach pii vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dveii a pisemnou formou
pies Bakalafe. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zaklad¢ osobni domluvy.

Pedagogiéti zaméstnanci SD i ucastnici SD (zaci Skoly) se dale fidi ve svém chovani,
povinnostech a pravech ustanovenimi Skolniho fadu.



Na 1 pedagogického pracovnika pfi &innostech v prostordch Skolni druziny a Skolniho klubu
piipadé nejvyse 30 ucastnikd. Pri akcich konanych mimo misto, kde se uskuteCiiuje vzdélavani
podle $kolského zakona, je vzdy piitomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich
konanych v jiné obci jsou ptitomny vZdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou plng zplsobilé
k pravnim ukontim a v pracovn&pravnim vztahu ke kole, pfi¢emZ minimaln€ jedna osoba musf
byt pedagogickym pracovnikem.

Nepritomnost zaméstnance

Pii kratké neptitomnosti vychovatelky (nédhlé nezbytna nepiitomnost v pribéhu dne) je mozneé
spojit oddéleni tak, aby v jednom odd&leni nepfeséhl pocet déti 30. Vychovatelka daného
odd&leni piizpiisobi &innost tomuto poctu. S touto situaci je vZdy obezndmeno vedeni Skoly.
Piedem znama nepritomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zéastupem.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriiovaly na nevhodné chovani svych spoluzakd. Dale
je-li it svédkem trrazu jiného ditéte, neprodlené nahldsi tuto skutecnost vychovatelce, popf.
jiné dospélé osobg, ktera je nejblize.

D&ti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve Skolni druZing, dostatecnym
mnoZstvim tekutin, aby byl dodrZen jejich pitny rezim. Vychovatelka SD dba na dodrZovani
pitného rezimu déti.

7) Postup pedagogického pracovnika (vychovatelky) pFi nevyzvednuti Zika ze
Skolni druziny

Pokud si zékonny zastupce ¢astnika nevyzvedne své dité do doby, kdy konéi odpoledni provoz
druZiny, postupuje vychovatelka nasledujicim zptisobem:

o uvédomi zakonné zastupce ditéte telefonicky, pokud se podaii zékonného zastupce nebo jim
povéfenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky pracovnik ¢as a misto pfedani ditSte s tim,
Ze podle vzajemné dohody je moZné dit€ odevzdat i jiné osobé& neZ osobg, kterd byla zakonnym
zéstupcem k vyzvednuti ditste z druziny povéfena v pisemné piihlaSce k ucasti v druZing,
a pi{padnd téZ na jiném mist€ neZ v druZing. Se zakonnym zdstupcem je mozZné rovnéz
dohodnout, 7e dit¢ miZe odejit z druZiny samo, je-li to pfiméfené jeho v&ku a pokud to
nevyluduje jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav.

o poté uvédomi vedeni Skoly (Feditele, popf. jeho zéstupce) o nastalé situaci

o pokud se vychovatelce opakované nepodaii telefonicky spojit se zakonnym zastupcem ditéte,
priibézné informuje vedeni $koly, v druzing Cekd aZ do vyzvednuti ditSte. Pedagogicky
pracovnik je povinen se dale pribézné pokouSet kontaktovat zakonné zastupce, ptipadné
pisemn& povéfené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafi kontaktovat Zadnou
vySe uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD).
Pro ziskéni kontaktu na osobu, kterdA méd ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize
pedagogicky pracovnik kontaktovat piislusny obecni tifad nebo Policii CR. Ve spolupraci s
policif zajisti predani ditéte pracovnikovi OSPOD.

Pozn.: Obecni tiad ma dle ustanoveni S 15 odst. 1 5 zdkona &. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrang déti, ve znéni pozdgjsich predpisti, povinnost zajistit neodkladnou péci ditéti, které se
ocitlo bez péde primétené jeho veku. V tomto piipadé je vzdy nutné, aby pedagogicky pracovnik
velmi uvazlivé posoudil vyuZiti tohoto prostfedku s ohledem na psychiku ditéte, a aby jeho
jednani bylo klidné a ve vztahu k ditéti vstiicné, uklidfiujici a podporujici. Pedagogicky
pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostoty $kolnf druZiny a dit¢ predat v misté
jeho bydligté nebo jiné osobg, nez zakonnému zéstupci nebo jim povéiené osobé. Nepiipustné
je i zajisténi péde o dit& v bydlisti pedagogického pracovnika.

Pokud dojde k pozdnimu pievzeti ditste po ukongeni provozni doby, mé Skolni druZina povinnost
informovat zakonné zéastupce o tom, Ze se jedna o narudeni provozu Skolni druziny. V piipadé,



7e dojde k opakovanému naruSeni provozu Skolni druziny, muze feditel po pfedchozim
upozornéni pisemné oznameném zakonnému zéstupci ditéte rozhodnout o ukonceni dochézky.

D. Rezim $kolni druZiny

Ranni druZina )
6.30 hod. - 7.30 hod. do 7.20 hod. ptichod do SD, odpocinkové Cinnost, klidové hry, stolni hry,
hracky, Cinnost dle zajmu.

Odpoledni druzina

11.30 hod. - 13.00 hod. - ob&d, osobni hygiena, volna ¢innost;

13.00 hod. - 13.30 hod. - odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory/;

13.30 hod. - 15.00 hod. ¢innost zdjmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, HV, TV, sportovni a turisticka,

ptirodovédna, literarné-dramatickd, piiprava na vyuovani formou kvizl, soutézi, kiizovek, apod.;

15.00 hod. - 15.30 hod. - osobni hygiena, svacina, tklid osobnich véci, postupny odchod déti domu

- kontrola v Satnach, mozné vypracovani domacich ukola;

15.30 hod. - 16.30 hod. - rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve t¥idé,
uklid.

E. Dokumentace

Ve skolni druzing se vede tato dokumentace:

a) Zapisovy listek pro udastniky, kteff jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce; jejich soudasti je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii ucastnika o rozsahu dochézky a zpisobu odchodu
ucastnika z druziny;

b) tiidni knihy jednotlivych oddélent;

c) celoroéni plan &innosti vychazejici z SVP SD;

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro&ni zpravu $koly;

e) vnitfni ¥ad Skolni druZiny.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zastupce
feditele Skoly.

Zruléuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym fadem
skoly.

SSmé);nice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim. Smérnice

nabyva Géinnosti dnem: 2.9.2024
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